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REFERENSI KUALIFIKASI PELAKSANAAN 
1. Penuntun Praktikum Pengukuran Prestasi Mesin 

(TMS403) pada Laboratorium Rekayasa Termal; 
2. Penuntun Praktikum Fenomena Dasar Mesin (TMS 

310) pada Laboratorium Rekayasa Termal. 

1. Memahami prosedur dan pelaksanaan teknis untuk kegiatan praktikum 
di Laboratorium Rekayasa Termal Jurusan Teknik Mesin dan Industri 
Fakultas Teknik Universitas Syiah Kuala; 

2. Pedoman untuk para praktikan dalam berkegiatan di Laboratorium 
Rekayasa Termal Program Studi Teknik Mesin, Jurusan Teknik Mesin 
dan Industri Fakultas Teknik Universitas Syiah Kuala. 

 
 

Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan: 
- SOP K3 di Laboratorium 
- SOP Peminjaman Alat dan Bahan Praktikum 

 

- Penuntun praktikum, Modul praktikum, Peralatan praktikum,  
- Alat Pelindung Diri (APD): Sarung tangan, Masker, Kacamata, 

Face Shield. 
 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 
Berlaku sanksi jika SOP tidak dilaksanakan Arsip 

 

 

1. Tujuan : 

Standar Operasional Prosedur ini menjelaskan petunjuk teknis terkait pelaksanaan praktikum 

di Laboratorium Rekayasa Termal Program Studi Teknik Mesin Jurusan Teknik Mesin dan 

Industri Universitas Syiah Kuala. 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini mencakup ketentuan-ketentuan serta mekanisme pelaksanaan praktikum, mulai 

dari persiapan praktikum, pelaksanaan praktikum, dan evaluasi kegiatan praktikum. 

3. Defenisi 

3.1. Praktikum adalah suatu kegiatan tatap muka yang dilakukan di laboratorium atau 

lapangan agar mahasiswa mendapatkan kesempatan untuk menguji dan mengaplikasikan 

teori untuk meningkatkan aspek pengetahuan (kognitif), ketrampilan (psikomotorik), dan 

sikap (afektif). 



3.2. Responsi adalah tes awal yang diberikan untuk mengetahui kemampuan awal mahasiswa 

berkaitan dengan materi praktikum pada saat itu. Bentuk pertanyaan yang dapat berupa 

tujuan, alat dan bahan, prosedur kerja praktikum. 

3.3. Ketua Laboratorium adalah Staff edukatif (Dosen) yang ditugaskan menjadi pimpinan 

tertinggi dalam organisasi laboratorium dalam mengelola serta bertanggung jawab atas 

semua kegiatan di laboratorium. 

3.4. Dosen Pembimbing Praktikum adalah tenaga ahli orang yang berdasarkan persyaratan, 

keahlian dan kemampuannya ditugaskan untuk membimbing mahasiswa dalam 

mempraktekkan teori-teori dalam setiap mata kuliah praktikum, yang terdiri dari tenaga 

pendidik/dosen tetap dan tidak tetap. 

3.5. Laboran adalah seorang tenaga fungsional yang berdasarkan persyaratan pendidikan dan 

keahliannya bertugas mengelola dan memfasilitasi kegiatan praktikum dan penelitian. 

3.6. Asisten Praktikum adalah seseorang yang berdasarkan persyaratan pendidikan dan 

keahliannya bertugas membantu dosen dalam melaksanakan praktikum. Asisten 

Praktikum dipimpin oleh Koordinator Asisten Praktikum dalam hal 

mengkoordinasi/monitoring kegiatan praktikum. 

3.7. Praktikan adalah mahasiswa program sarjana pada Prodi Teknik Mesin yang terdaftar 

secara sah di lingkungan Universitas Syiah Kuala yang mengambil mata kuliah praktikum 

yang bersangkutan. 

4. Pengguna 

4.1. Ketua Laboratorium 

4.2. Dosen Pembimbing Praktikum 

4.3. Laboran 

4.4. Asisten Praktikum 

4.5. Mahasiswa (Praktikan) 

5. Form (Lampiran) 

5.1. Form Jadwal Praktikum 

5.2. Form Daftar Hadir Briefing Praktikum 

5.3. Form Daftar Hadir Dosen. Laboran, dan Asisten Praktikum 

5.4. Form Daftar Hadir Mahasiswa Praktikum 

5.5. Form Peminjaman Alat & Bahan Praktikum 



5.6. Form Laporan Kegiatan Praktikum 

6. Diagram Alur Prosedur Kegiatan 

No Aktivitas 
Pelaksana Mutu  

P AP L DP KL 
Persyaratan dan 

Peralatan 
Waktu Output 

1. Kepala Lab 
membuat 
perencanaan dan 
mengidentifikasi 
mata kuliah 
praktikum, 
penjadwalan 
kegiatan praktikum, 
dan mengkoordinasi 
pelaksanaan 
praktikum 
 
 
 

     - Roster Kuliah 
- Rapat 

rancangan 
praktikum 

- Rencana 
kebutuhan alat 
dan bahan 
laboratorium 

3 Hari - Pemetaan 
mata kuliah 
praktikum 

- Hasl rapat 
praktikum 
praktikum 

- Draff 
kebutuhan alat 
dan bahan 
laboratorium 

2. Dosen pembimbing 
praktikum menyediakan 
modul praktikum pada 
setiap mata kuliah yang 
diampunya, serta 
melakukan koordinasi 
dengan Laboran terkait 
waktu pelaksanaan 
praktikum dan 
kebutuhan  bahan habis 
pakai untuk  kegiatan 
praktikum 
 
 
 

     -Topik percobaan 
praktikum 
-Kebutuhan alat 
& bahan 
praktikum roster 
kuliah (jadwal 
kosong) 

 - Modul 
praktikum 

- Draff alat & 
bahan 
praktikum 

- Jadwal 
praktikum 
(dosen) 

3. Pengguna 
laboratorium 
mencuci tangan 
sebelum 
melaksanakan 
aktivitas 
laboratorium 
 
 
 

     -Kartu Rencana 
Studi (KRS) per 
unit mata kuliah 
-Daftar mata 
kuliah praktikum 
ulangan 
 
 
 
 
 

 - Jadwal 
praktikum 
(mahasiswa) 

- Pengecekan 
mata kuliah 
praktikum 
ulangan 

4. Mahasiswa (Praktikan) 
mendaftarkan mata 
kuliah praktikum dan 
menyerahkan jadwal 
perkuliahan berupa 
Kartu Rencana Studi 
(KRS) kepada pihak 
laboratorium yang 
diserahkan oleh komnit. 
 
 
 
 

     - Roster 
perkuliahan 

- Daftar 
administrasi 
laboratorium 

- Modul praktikum 
- Draff alat & 
bahan 

 - Jadwal & 
unit 
praktikum 

- Berkas 
administrasi 
laboratorium 

- Cetak modul 
praktikum 

- Kesiapan 
alat dan 
bahan 

 
 



No Aktivitas 
Pelaksana Mutu  

P AP L DP KL 
Persyaratan dan 

Peralatan 
Waktu Output 

5. Laboran mengatur 
jadwal praktikum, 
administrasi, dan 
menginventaris 
kebutuhan alat dan bahan 
setiap mata kuliah 
praktikum 
 

     - Kartu pemakaian 
alat & bahan 

 - Data pemakaian 
alat dan bahan 

6. Koordinator/Asisten 
Praktikum 
didampingi oleh 
Laboran 
mempersiapkan alat 
dan bahan setiap 
mata kuliah 
praktikum dan 
mengisi rincian 
kegiatan serta 
pemakaian alat dan 
bahan di buku 
(logbook) yang 
telah disediakan 
 

     - Kartu pemakaian 
alat & bahan 

- Logbook catatan 
harian 
laboratorium 

- Logbook 
pemakaian bahan 
habis pakai 

 - Penyediaan alat & 
bahan 

- Laporan kegiatan 
laboratorium 

- Laporan 
penggunaan bahan 
habis pakai 

7. Asisten Praktikum 
membantu Dosen dalam 
persiapan praktikum, 
Membimbing praktikum, 
dan penilaian praktikum 

     Bimbingan 
praktikum 
Aturan & 
mekanisme 
praktikum 

 

 Terlaksananya 
kegiatan 
praktikum 
Tata tertib 
praktikum 

8. Dosen Pembimbing 
Praktikum memberikan 
arahan dan bimbingan 
kepada Asisten 
Praktikum dan Peserta 
Praktikum terkait topik 
percobaan 
 
 

     Modul praktikum  Kajian materi/topik 
praktikum 

9. Dosen Pembimbing 
Praktikum bersama 
dengan Koordinator/ 
Asisten Praktikum 
membagikan praktikan 
dalam beberapa 
kelompok kecil 
berdasarkan jumlah 
asisten dan kapasitas 
ruangan laboratorium 
 
 

     Daftar Peserta 
praktikum 

 Daftar Peserta 
praktikum 

10 Asisten membimbing 
masing-masing 
kelompok mahasiswa 
(praktikan) dalam 
kegiatan praktikum 
 
 
 

     Bimbingan 
materi/topik Praktikum 
Bimbingan Laporan 
Praktikum 

 - Penguasaan Materi 
Praktikum 

- Menulis Laporan 
Praktikum 



No Aktivitas 
Pelaksana Mutu  

P AP L DP KL 
Persyaratan dan 

Peralatan 
Waktu Output 

11 Mahasiswa (praktikan) 
membersihkan, 
merapikan, dan 
menyerahkan kembali 
seluruh peralatan, bahan, 
dan fasilitas yang 
digunakan kepada 
Koordinator/Asisten 
Praktikum. Kemudian 
mengisi daftar 
kebutuhan alat dan bahan 
untuk topik selanjutnya 
 
 
 

     Peralatan Kebersihan 
Pemakaian Alat dan 
Bahan 
Kartu Pemakaian Alat 
& Bahan 

 Kebersihan Alat dan 
Meja Praktikum 
Pengembalian Alat & 
Bahan 
Praktikum 
Kebutuhan Alat & 
Bahan Topik 
Berikutnya 

12 Koordinator/Asisten 
Praktikum didampingi 
Laboran mengecek 
alat, bahan dan stok 
bahan, serta fasilitas 
lainnya. Jika ada 
kerusakan alat (pecah, 
dsb), praktikan wajib 
mengganti alat dengan 
spesifikasi yang 
Sama 
 

     Form Pemakaian Alat 
& Bahan 

 - Pengecekan Alat 
& Bahan 

13 Diadakan responsi 
terkait materi 
praktikum (pre 
test/post test) oleh 
Asisten Praktikum. 
Responsi dinilai 
oleh masing-masing 
Asisten Praktikum 
 

     -Buku Respon 
 

 - Responsi 
Praktikum (Pre 
Test/Post Test) 

14 Mahasiswa 
(Praktikan) 
membersihkan 
ruangan praktikum. 
Asisten Praktikum 
mengatur jadwal 
piket bergilir 
kepada kelompok 
mahasiswa 
(praktikan) 
 

     -Piket Kelompok 
Rutin 
-Alat Kebersihan 

 - Terlaksananya 
Piket 

- Kebersihan 
Ruangan Lab 

15 Setiap satu topik 
praktikum selesai 
diselenggarakan, 
maka mahasiswa 
(praktikan) wajib 
membuat laporan 
praktikum dan 
mengumpulkan 
laporan pada 
minggu berikutnya. 
 
 

     -Buku Laporan 
Praktikum 

 - Laporan 
Praktikum 



No Aktivitas 
Pelaksana Mutu  

P AP L DP KL 
Persyaratan dan 

Peralatan 
Waktu Output 

16 Dosen Pembimbing, 
Asisten, dan 
Mahasiswa 
(Praktikan) wajib 
mengisi daftar hadir 
rutin setiap topik 
percobaan di 
Absensi daftar 
kehadiran 
 
 

     Daftar Hadir 
Praktikum 
Berita Acara 
Praktikum 

 - Absensi Kehadiran 
- Terselenggara Kegiatan 

Praktikum 

17 Asisten praktikum 
memeriksa dan 
menilai laporan 
mahasiswa 
(praktikan). Jika 
laporan lengkap 
maka dinilai, jika 
tidak lengkap maka 
dikembalikan ke 
mahasiswa 
(praktikan) yang 
bersangkutan 
 

     -Laporan Hasil 
Praktikum 

 - Penilaian Praktikum 

18 Praktikan 
(mahasiswa) 
mengikuti final 
praktikum pada 
pertemuan terakhir 
praktikum 
 

     -Soal final praktikum  - Nilai Final Praktikum 

19 Asisten Praktikum 
menentukan nilai 
praktikum 
berdasarkan hasil 
perolehan nilai 
responsi, terampil 
dan aktif, laporan, 
dan final. Nilai 
praktikum yang 
sudah direkap 
diserahkan kepada 
Laboran & Dosen 
 

     -Laporan Praktikum 
-Nilai Praktikum 

 Daftar Nilai Praktikum 

20 Dosen Pembimbing 
Praktikum mengisi 
daftar nilai 
praktikum di portal 
dosen berdasarkan 
mata kuliah 
praktikum yang 
diampunya 
 
 
 
 
 
 
 

     Rekapitulasi nilai 
praktikum 

 Nilai mata kuliah 
praktikum 



No Aktivitas 
Pelaksana Mutu  

P AP L DP KL 
Persyaratan dan 

Peralatan 
Waktu Output 

21 Laboran merekap 
daftar kehadiran 
praktikum dan 
membuat laporan 
kegiatan 
pelaksanaan 
praktikum 
 

     -Daftar Hadir 
Coaching 
Praktikum 
-Daftar Hadir 
Praktikum 
-Daftar Nilai 
Praktikum 
-Kartu 
Pemakaian Alat 
& Bahan 

 Laporan Kegiatan 
Praktikum 

22 Kepala 
Laboratorium 
memverivikasi 
laporan kegiatan 
praktikum dan 
mengevaluasi hasil 
pelaksanaan 
kegiatan praktikum 
 

     -Laporan 
Kegiatan 
Praktikum 
-Rapat Evaluasi 
Hasil Praktikum 

 - Draff Laporan Kegiatan 
Praktikum 

- Laporan Evaluasi 
Praktikum 

Keterangan:  

  = Mulai   = Proses 

KL = Ketua Laboratorium 
DP = Dosen Pembimbing 
L = Laboran 
AP = Asisten Praktikum 
P = Praktikan 
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Daftar Hadir Briefing Praktikum 

LAB-PRK-FORM 01 



 

Jadwal Praktikum 

 

LAB-PRK-FORM 02 



 

Daftar Hadir Dosen. Laboran, dan Asisten Praktikum 

 

LAB-PRK-FORM 03 



 

 

Daftar Hadir Mahasiswa Praktikum 

LAB-PRK-FORM 04 



 

Jurnal Praktikum 

 

LAB-PRK-FORM 05 



 

Peminjaman Alat & Bahan Praktikum 

 

LAB-PRK-FORM 06 



 

Laporan Kegiatan Praktikum 

 

LAB-PRK-FORM 07 


